
Procédure pour la création d’un dossier partagé  
Peisert Cedric 

 

Pour pouvoir crée le dossier, allez en bas du bureau, dans la barre de tache clique sur l’explorateur 

de fichier  

 

 

Puis clique sur Disque local (C:)  

 

  



Nous voici dans le disque C  

 

  



Maintenant on pouvoir crée les dossiers que l’on va partager par la suite  

Pour cela, faite un clic droite, puis allez dans Nouveau, puis faite un clique gauche sur Dossier  

 

 

Le Nouveau dossier vient d’apparaitre, il suffit maintenant de le renommée du nom que l’on souhaite  

Dans notre cas, ça sera achat  

 

 

  



Les quatre dossiers (achat, production, direction, informatique) demandés pour cette exercice sont 

crées  

 

 

Maintenant on va partager le dossier, pour cela faite un clique droite sur le dossier que vous 

souhaitez partagé, dans mon cas il s’agit de informatique, puis clique sur propriétés  

 

  



Une fois dans le menu de propriétés, clique sur onglet partage, puis Partager 

 

  



Dans ce menu on peut si l’on souhaite ou si on connait déjà les noms de rajouter des utilisateurs pour 

qu’ils aient les autorisations et le niveau d’autorisation (lecture seule ou lecture/écriture)  

Dans notre cas on va simplement valider le partage en cliquant sur Partager 

 

 



L’onglet suivant vous confirmera que le dossier et bien partagé et nous donnera le chemin du dossier 

partagé, il sera très utilise lors des prochains TP. Cliquer sur terminé 

 

  



Nous voici de retour dans le menu de propriétés, dans l’onglet partage, on peut voir que le chemin 

de partage apparait maintenant  

 

 


